关于违反实验室规定的惩处管理办法（试行）
                                      ——口腔医学重点实验室
	惩罚内容
	违规事项
	补充惩罚内容

	禁用实验室一个月
	1.私自拿走中心实验室任何物品设备者、或随便转移使用实验室器材而不放回原位者，均属严重情节，一经核实，严惩不贷。
	

	
	2.私自使用他人试剂、细胞及耗材者，一律视为违规。
	

	
	3.未经设备旁培训而擅自使用设备者。

	如果因此导致设备损坏，按相关规定赔偿及加倍惩罚。

	
	4.使用离心机不配平者，或违规离心液体过多溢出，不及时清理或者报告者。
	造成设备损坏者，按规定赔偿并加倍惩罚

	
	5.违规延时利用实验室或按程序申请延时利用实验室后，没有履行离开时的关闭水电、检查设备环境或锁门及认真如实记录、规范还钥匙等职责者，不按规定将实验室钥匙放回规定的柜子里或私自带走者。严重者禁止再次延时利用实验室。
	延时利用期间，如出现任何安全问题，都将承担相关责任，造成严重后果者，除承担责任以外，加倍处罚并公开检讨，处分记入档案。

	
	6.明明存在违规，却说谎，不承认，无科研诚信者。
	严重违反科研诚信者禁用实验室。

	
	7.擅自将门禁卡借给他人使用，门禁卡将被没收，写检讨并接受处罚后可以换卡。由于本人管理不善被动成为借卡者同样被罚。
	借卡人在实验室内出现任何违规或者违法行为及由其造成的后果，都由持卡人承担全部责任，视情节和后果会加重惩罚。

	禁用实验室两周
	1.切片机使用后，需将废弃的刀片卸下扔进利器盒，或将刀片遗留在仪器上，未尽任何保护者。
	由此造成的人身伤害承担一切相关责任。如陪受害者诊病、承担费用，一旦出现相关感染，承担后续所有相关的责任和义务。

	
	2.违规用U盘（U盘需在办公室电脑上格式化后方可使用），在不允许插U盘的设备上拷贝实验数据者。
	

	
	3.私自调节荧光倒置显微镜设置或移动及配件者（不会用者找老师解决）。
	

	
	4. 显微镜和荧光显微镜使用结束后超过半小时未关闭光源或汞灯者。
	因未及时关电源，导致设备损坏者除惩罚，还要做按价赔偿，公开检讨。

	
	5.为了他人安全，禁止戴手套开关门、按电梯等。触碰公共设施。
	

	
	6. 因违反操作造成实验设备损坏者。
	按规定处罚外，还要照价赔偿，并在例会上公开检讨

	
	7.在动物实验室以外的实验区做动物实验者。 
	

	
	8.培养基长时间放到冰箱中，使之长霉菌污染，不及时处理者。
	

	
	9.仪器使用后，不按规定流程关闭设备，开关或电源者。
	

	
	10.PH计使用完，未将电极浸入电极保护液中，或PHP使用后探头未清洗干净者。
	

	
	11.私自拿取通风橱中染缸内液体者。
	

	
	12.使用他人名字预约及登记使用实验室设备者。
	

	
	13.不按照实验室排班表值日者，或不认真值日者。
	

	
	14.私自牵拉、安装电源、插线板者。
	

	禁用实验室一周
	1.不按规定预约而擅自使用需要预约的设备，如激光共聚焦显微镜、real time PCR仪、基因芯片、体式显微镜等仪器设备。
	

	
	2.使用危险试剂及试剂柜后，未及时按要求登记归还者。
	

	
	3.危险试剂使用后，未登记或空试剂瓶未按规定存放在指定位置或危险试剂随便摆放在公共实验室台面上者。
	

	
	4.使用离心机后，不清理者。
	如违规使用离心机、离心管内内容物超规定或者失平衡等，使离心机内液体外溢，不及时清理等，而损坏者须照价赔偿，禁用实验室两周，并公开检讨。

	
	5.使用体视显微镜后，未将载物台及台面及时清理干净者。
	

	
	6.显微镜使用油镜镜头后不及时擦净者。
	

	
	7.移动细胞培养箱内，他人培养瓶后不归位，且不通知本人者。
	由于操作失误导致别人培养皿样品损失，却不及时通报，本人无法取得谅解者要通报批评，公开检讨并加倍惩罚

	
	8.使用冰箱、冷藏箱、低温冰箱、超低温冰箱未按要求及时关门两小时以上。
	违规现象超过六小时未能纠正，导致其他样品严重损失者惩罚加倍，并且承担承担其他相关责任。

	
	9．液氮罐盖子不按要求严密对位盖好，且不及时报告，以便处理，导致违规现象，超过两小时才被纠正者。
	违规现象超过六小时未能纠正，导致其他样品严重损失者惩罚加倍，并且承担承担其他相关责任。

	
	10.实验室进行血液等污染源，实验室废弃的污染物暴露在废液缸中未能及时处理者。
	

	
	11.不按照医院或实验室规定的程序购买及使用危险化学试剂者。
	

	
	12.使用仪器设备时发现有问题但却不及时上报者。
	

	
	13.实验设备使用时，不按照设备上张贴的使用程序进行使用者。
	

	禁用实验室三天
	1.未有效关闭细胞培养间、缓冲间的门者。
	

	
	2.使用泡沫盒后不及时倒掉存冰放在台面，甚至在设备上过夜着。
	

	
	3.手机或电脑等充电器不用时，或者离开后仍插在插线板上者。
	

	
	4.不按医院垃圾分类原则，随便扔其垃圾。
	将未经处理的细菌培养基或有毒的有害液体直接倒入水池或垃圾桶中等，将惩罚加倍

	
	5.601室实验完成后未及时清洁者、进入实验室未按时或延时签字者。
	如被录像查出通知导师并禁实验室一个月

	
	
	

	其他违规惩罚
	1.进出实验室没有关闭好门禁者，罚看守实验室门禁一天。
	造成任何其他危害，如导致安全事故或物品丢失等，其安全刑事责任自负，还需视情节公开检讨、禁用实验室。

	
	2.放入冰箱、冷藏箱、低温/超低温冰箱以及实验台面的试剂，未按要求进行标注者，及私自占用空间、样品包装不符合规定、强制塞入，占有较大空间者，其样品将被直接清理掉。
	

	
	3.需要预约的设备，如激光共聚焦显微镜、real time PCR仪、基因芯片、体式显微镜等仪器设备，预约后未能及时使用者，且未在预约开始前半小时取消者。2周内禁止再次使用。
	

	
	4.不按时参加实验室会议三次及以上，关闭门禁卡权限，禁止利用实验室。若需要开卡或继续利用实验室，需提交检讨书，并由导师及科主任签字。
	

	
	5.禁止带外来人员进入实验室做实验或教做实验。
	

	
	6.利用生活区后，不及时清理桌面，未主动认错并及时纠正错误者。承担平台或办公室老师指定的清洁工作，三至五天。
	

	
	7.中心实验室有临时明确规定，却不按照实施者。将视情节给予惩罚。
	

	
	8.每天最后一个做完实验者，负责安全检查，巡视实验室水、电、门、窗，最后签字后方可离开。未及时检查并签字者罚安全检查一周。
	

	
	9.每天晚上11点之前不能结束实验，夜间持续使用实验室者需报备。
	

	动物室相关惩罚规定
	1.违反动物室标准操作规程，造成动物使环境破坏，将按损坏程度，分别给予公开批评、暂停实验、取消动物室利用资格的处理
	

	
	2.使用动物室，离开时未按规定进行清理、关灯、关门者禁用动物室2周
	由此造成的动物室任何损失，由其承担，并加倍惩罚。

	
	3.节假日不进行预约的实验人员，拒绝安排动物实验室。
	

	
	4.被发现有虐待动物行为者，禁止利用动物实验室。
	

	
	5.不按照规定处理动物室实验垃圾者，禁用动物室2周。
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